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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capililo Provincial,

Servico de Secretaria

QUADRIENIO 2022-2026




e Justificativa:
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Jhumilitas | SCALABRINIANAS

PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capilinlo Provincial,

As normas constitucionais de numeros
176 e 194, juntamente com a Ordenacao
146, servem de base fundamental para
O servico de secretaria em ambito
congregacional, provincial e
comunitario.
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Jhumilitas | SCALABRINIANAS

PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capilinlo Provincial,

Apresentacao das atividades executadas
pela Secretaria Provincial com base nas
constituicoes, em sintonia com o Plano
Provincial do periodo 2022-2026 e com as

demandas ordinarias de atendimento e
suporte.
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\ Caplirlo Provincial,

Redacao e Arquivamento de
Documentos Oficiais:

e Atas das reunioes da Superiora Provincial e Conselho;

e Atas de Primeira Profissao Religiosa e de Profissao
Perpéetua;

e Atas do IV Capitulo Provincial (2025);

e Atas de integracao ao grupo de religiosas falecidas da

PMMM (efetivadas apods o falecimento de cada Irma);

e Relatorios oficials da Il e da |l Assemblelas Provinciais.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

Correspondéncias Protocoladas

e Nomeacoes e Comunicacoes de Governo: Servicos
em ambito de governo, de provincia, entidades
filantropicas, Rede ESI, conselho ampliado, mestra
de postulantes e representantes legais.

Comunicacoes com o Governo Geral e com outras
Provincias.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Capitulos e Assembleias:

e X Assemblela Geral;
e || e [ll Assembleias Provinciais;
e |V Capitulo Provincial

(preparatorio ao geral);
e XV Capitulo Geral e

e \VV Capitulo Provincial.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Vida das Comunidades:
Eleicao, confirmacao e nomeacao de
governos e economas locais; Plano das
Comunidades; Historico do processo de
reorganizacao nha PMMM; Visita Canonica
da Superiora Provincial e seu respectivo

relatorio; Mudancas de nome e endereco
de comunidades.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Situacao Canonica de Irmas: Licencas,

exclaustracoes, secularizacoes e retorno de
lrmas.

e Comunicacg¢oes Pessoais: Contatos com Irmas

OU comunidades sobre assuntos pertinentes
COMO saude, cUursos, viagens, missoes,
transferéncias e outros.

Realizacoes

e Falecimento de Irmas: Organizacao e envio de
Cartas Circulares de falecimento.
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

« Formacao Inicial: Admissao de
formandas as etapas formativas;
delegacao de representantes nos
INgressos (postulantado e noviciado) e

profissoes religiosas;, acompanhamento
do Juniorato Congregacional;

apresentacao de homes para mestras ao
Governo Geral.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capilinlo Provincial,

e Formacao Permanente:
Comunicacao de encontros

(presenciais e on-line); celebracao de
Jubileus e festas congregacionails;

Informacoes sobre retiros na Provincia;
delegacao de Irmas para eventos.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Animacao Vocacional e Juventudes:
Apresentacao do nome JUVESC;
comunicacoes com as animadoras

vocacionals; envio de planejamentos e

relatorios a Animadora Geral da
Formacao.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capilinlo Provincial,

« Administracao e Economia: Relatorios
contabels enviados ao Governo Geral;
liIcencas para compra e venda de
IMmovels; estudos para investimentos
e autorizacoes financeiras diversas,;

comunicacoes institucionals com
Orgaos publicos.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Missao Apostolica e Projetos:
Nomeacao de Irmas assistentes para os
Nnucleos e grupos de Leigos
Missionarios Scalabrinianos (LMS) e
diretora de obra sociopastoral; emissao
de pareceres, recomendacoes e
apresentacao de projetos
soclopastorals.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

 Relacoes Eclesiais e Institucionais:
Correspondéncias com Bispos, Conferéncias
de Religiosos sobre fechamento ou supressao
de comunidades; transferéncias de Irmas;

\ abertura da comunidade de Diamantina (MG);

pedidos de Irmas (Divindpolis/MG):

fortalecimento da missdo (Foz do Iguacu/PR);

mencoes de felicitacoes e de agradecimento.

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Servico de Comunicacao da PMMM: Aprovacao
do Plano de Comunicacao; autorizacoes para a
organizacao do arquivo fotografico e
participacao no Congresso de Comunicacao da

: CRB Nacional (anos 2024, 2025 e 2026).

Realizacoes

e Fechamento e Supressao de Comunidades:
Correspondéncias e tramites formais em vista do
fechamento e da supressao de comunidades.
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capililo Provincial,
Gestao Administrativa e

Atendimento:

e Comunicacao direta com a Secretaria Geral,
iIntermediando de forma eficaz o envio, o
recebimento de correspondéncias e demandas
INnstitucionals compartilhadas;

Realizacoes

Mediacao e tramites legais para obtencao de
VIstos para formandas e Irmas junto a
embaixadas e 0rgaos competentes;
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Atendimento e suporte continuo via

WhatsApp, e-malil e telefone com as

Irmas, comunidades e destinatarios
externos;

Realizacoes

e Atualizacao sistematica de dados,

Oorganizacao e arguivamento permanente
de documentos conforme determinam as
Constituicoes;
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Supervisao e acompanhamento do projeto de
Digitalizacao do Acervo Documental da
extinta Provincia Nossa Senhora Aparecida
(PNSA), mediante reunioes trimestrals com o

\ responsavel técnico, Sr. Breno Servidone

Moreno, sob 0os cuidados operacionals da

auxillar de secretaria, Sandra Helena de
Almeida:;

Realizacoes
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Organizacao do acervo fotografico da PNSA
situado na Casa Provincial, contemplando
selecao, identificacao técnica e
armazenamento unificado das imagens;

Realizacoes

e Revisao e tratamento arquivistico dos

: documentos da Ex-Provincia Maria, Mae dos
Migrantes de Varzea Grande (MT),
acondicionados e identificados em caixas
organizadoras nha Secretaria Provincial;
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincial;

e Otimizacao, ampliacao e modernizacao
dos processos Internos atraves da
Implantacao da dinamica de secretaria
compartilhada.

Realizacoes



Organizacao Arquivistica de Midias
e Acervo Histérico

e catalogacao de DVDs, CDs, fitas cassete,
lembrancas e livros historicos da
congregacao sobre espiritualidade, missao e
carisma das Irmas Missionarias de Sao
Carlos Borromeo.

Caminhos Abertos
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Jumilitas | SCALABRINIANAS

PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincinl;

Transicao estrutural e tecnoloégica

e Conciliar o processo de Reorganizacao

Interna da Congregacao com a Insercao de
novas ferramentas digitals, adeguando o

ritmo da sede provincial, das comunidades e
das Irmas as exigéncias modernas;
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincinl;

Cultura institucional

e Implementar metodologias tecnoldgicas
avancadas em contraponto aos métodos

analogicos tradicionalmente ja estruturados
na rotina da congregacao;



Pesnfirs WZM/W
no Caminno
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Jumilitas | SCALABRINIANAS

PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincinl;

Adaptacao operacional:

e Alinhar a equipe a dinamica de uma
secretaria compartilhada, rompendo com os
modelos Isolados de trabalho do passado;
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Jumilitas | SCALABRINIANAS

PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincinl;

Excedente de acervo

e Producao e armazenamento excessivo de
materials Impressos e audiovisuals
Idénticos, gue se encontram dispersos €

desorganizados em diferentes espacos
fisicos da instituicao;
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PROVINCIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Copililo Provincinl;

Gestao de espaco fisico

e Saturacao das salas destinadas a guarda e a

correta conservacao de arquivo morto e
documentos correntes.
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q Percorrer

Revisao Estrutural e Atualizacao
Metodologica

e Realizar uma auditoria analitica no setor de
secretaria com base nas Constituicoes, no manual

orientador "Animacao e Orientacao dos Servicos
de Secretaria Geral e Provincial” e nas demandas

contemporaneas, otimizando 0S processos para as
necessidades futuras.
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Alinhamento da Secretaria
Compartilhada

-sclarecer e padronizar o modelo de
compartilhamento, mapeando as atribuicoes
especificas de cada colaborador ou setor

envolvido, visando o aperfeicoamento da
comunicacao Iinterna.
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Modernizacao e Preservacao do
Acervo Documental

Atendendo as diretrizes da Il Assembleia Provincial da
PMMM (novembro de 2023) sobre a perpetuacao da

memaoria historica para as futuras geracoes, propoe-se:
e Avaliar e atualizar os critérios de descarte e

arguivamento, discernindo rigorosamente o real valor
historico, carismatico e institucional dos papeéis,
Mitigando o acumulo desnecessario de documentos
sem relevancia comprobatoria ou de memaoria.
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Logistica de Excedentes Literarios e
Audiovisuais

Diante do grande volume de livros, CDs e DVDs repetidos
gue se encontram atualmente estocados, faz-se necessario:

e Definir uma orientacao clara para a destinacao desse
material excedente, promovend

O sua redistribuicao para
novas missoes, doacao para bib

lotecas diocesanas ou
comercilalizacao subsidiada, otimizando a liberacao de

espaco fisico nas salas de arquivo.
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SCALABRINIANAS

CIA MARIA, MAE DOS MIGRANTES

\/ Capilinlo Provingial,

O relatorio da Secretaria Provincial

da Provincia Maria, Mae dos Migrantes (PMMM) para o
guadriénio 2022-2026, detalha o gerenciamento de
642 correspondéncias oficials, a catalogacao de
acervos e a harmonizacao de tramites juridicos com a
modernizacao tecnoldgica.

O documento também aponta desafios estratégicos,
COMOo a resisténcia a transi¢cao digital e a saturacao
fisica do arquivo, estabelecendo diretrizes voltadas
para a governanc¢a digital e a auditoria de processos
no proximo periodo.
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